
	  
Processi	  Dipartimento	  SCIFOPSI	  

	   	   	   	  processi	   maccioni	   carraresi	   rigno	  (50%)	   cosi	  (83%)	   carboncini	   pancetti	  (td)	   burberi	   fedi	   cencetti	   tronci	  (cp)	   bardazzi	  

approvvigionamenti	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

inventario	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

didattica	  (corsi	  di	  studio,	  master,	  TFA,	  
corsi	  perf.)	  bandi,	  contratti,	  rapporti	  
con	  la	  scuola	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	  

organi	  collegiali	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

missioni	  e	  rimborsi	  spese	   	  	   x	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	  
internazionalizzazione	  e	  ricerca	  europea	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   x	   	  	   	  	   	  	   x	  
conferenze	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

presenze	  personale	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

reclutamento	  personale	  -‐	  cococo	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  
comunicazione	  e	  relazioni	  con	  interno	  e	  
esterno-‐	  posta	  elettronica	  istituzionale	  
dipartimento	  e	  pec	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

attività	  istituzionale	  (elezioni	  organi,	  
atti	  normativi	  dipartimento)	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

autorizzazioni	  incarichi	  docenti	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

assegni,	  borse	  di	  studio	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

dottorato	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	  

protocollo	  in	  arrivo	   x	   	  	   	  	   x	   x	   x	   x	   	  	   	  	   	  	   	  	  

protocollo	  in	  partenza	   x	   x	   x	   x	   x	   x	   x	   x	   x	   	  	   x	  
sito	  web	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   x	   	  	   	  	  
servizi	  tecnici,	  smaltimento	  e	  sicurezza	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   x	   	  	   	  	  
portineria	  san	  salvi,	  servizio	  posta	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	   	  	  
gestione	  bilancio	  e	  incassi	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	  
fondo	  economale	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	  
anagrafe	  delle	  prestazioni	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	  
convenzioni	  c/	  terzi	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   	  	   x	  
	  


